Инструкция по работе в модуле «Реестр соглашений»
 	ПК «Проект Смарт-ПРО»


Сайт  http://np.sakhanet.ru/mon/Login
[image: ]
Параметры подключения 
СУБД Microsoft SQL Server
Сервер Minfin80
База dwh2_ykt_np

После входа в программу, переключиться на вкладку текущих задач.
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Первичный вид текущих задач.
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Двойным шелчком значков «треугольнички » раскрыть этапы маршрута.
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Окончательный вид для работы .
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В скобках отображаются количество документов для обработки. Если не видно можно обновить вид значком      [image: ]
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Формирование первоначального соглашения.
Работа в модуле «Реестр соглашений» начинается с ввода данных в документ на этапе Формирование. 
[image: ]
1.Создание документа осуществляется по кнопке «Создать» на панели инструментов:   [image: ]
[image: ]


2. Открывается форма документа, состоящая из пяти вкладок:
[image: ]

[bookmark: _GoBack]2.1. На первой вкладке – «Реквизиты сторон» - необходимо заполнить шапку документа до счета 04… , перейти на вкладку Перечень и размер субсидии, заполнить наименование проекта (строго по ЗАЯВКЕ с сайта ППМИ) в редактируемой строке НАПРАВЛЕНИЕ РАСХОДОВ (для приложения 1) и обязательно нажать кнопку СОХРАНИТЬ. ТОЛЬКО при этом условии автоматически заполнится часть реквизитов сторон и загрузится вторая вкладка «Параметры соглашения». 
2.2. Верхняя часть должна быть уже заполнена 
[image: ]


2.3 Со стороны получателя последовательно из справочников заполняются следующие ячейки
[image: ]

2.3.1. Выбор ИНН получателя . Одним кликом на значок [image: ] открыватся справочник корреспондентов получателей субсидий. Если не видно нужного корреспондента необходимо сообщить куратору.
 [image: ]

Необходимого корреспондента выделить «галочкой» [image: ]  Сохранить выбор нажав  ОК

При выборе корреспондента должно автоматически отобразиться поле Краткое  наименование получателя.
[image: ]

2.3.2. Уровни участия выбираются из выпадающего списка. [image: ]
[image: ]


2.3.3. Номер счета получателя  тоже выбирается из раскрывающегося справочника счетов [image: ]
[image: ]

После заполнения полей необходимо СОХРАНИТЬ данные. 
При этом автоматически заполнится часть реквизитов сторон. 
[image: ]
Все незаполненные поля Значения получателя необходимо заполнить. Эта информация в последующем отразится в тексте Соглашения.
Один клик на значок [image: ] откроет для ввода окно текстового редактора . Введенный текст сохраняется нажатием кнопки Сохранить.
	[image: ]
	[image: ]


Рекомендация. В процессе заполнения периодически сохраняйте введенные данные 
[image: ]
После заполнения всех полей вкладки Реквизиты сторон  автоматически загрузится вторая вкладка «Параметры соглашения». 


На второй вкладке приведён список пунктов соглашения, где столбец «Код» - это пункт соглашения, а столбец «Текст» - соответственно, его текст:
 [image: ]
Пояснения:
· заблокированные строки недоступны для редактирования;
· незаблокированные строки необходимо отредактировать: вместо нижних подчеркиваний прописать соответствующее значение;
· в столбце «Значение» при необходимости нужно поставить галочку напротив того пункта соглашения, который не должен выводиться в текст соглашения, при этом пересчитывается нумерация нижестоящих пунктов;
· в треугольных скобках (их не нужно редактировать!) берется текст из атрибутов текущего документа.

3. На третьей вкладке – «Перечень и размер субсидии» - находятся две табличные части:
[image: ]
3.1. Вкладка «Размер субсидий» добавить строку
[image: ]


В добавленной строке должны быть предвведены коды бюджетной классификации. 
И в зависисмости от выбранного ранее Уровня участия (пункт 2.3. Инструкции)  предзаполнена часть «2 Введите значения показателей результативности достижения….» 
[image: ]
Внимание! Для северных улусов/районов дату последнего этапа заменить на 31.12.2025 г.

Здесь в верхней таблице следует нажать мышкой на первую строку, проверить (заполнить) коды БК и заполнить суммы субсидии в зависимости от участия. Вводить только суммы в рублях. Расчет процентной составляющей выполняется автоматически 
[image: ]
Сохранение введенных данных
[image: ]
[image: ]
К приложению 1 в разделе 2 необходимо заполнить наименование проекта по Вашей заявке. После заполнения и сохранения направления расходов в печатной форме соглашения в приложении 1 будет отображаться наименование проекта. 
На четвертой вкладке можно прикрепить файлы, а можно оставить вкладку пустой, поскольку в ходе прохождения документа по маршруту сюда автоматически прикрепится печатная форма соглашения с приложениями.
Печатную форму соглашения и его приложения можно сформировать заранее. Для этого необходимо:
- либо в самом документе нажать на панели инструментов кнопку «Печать»,
- либо в списке документов нажать правой кнопкой мыши по нужному документу и в контекстном меню выбрать пункт  «Печать»,
- либо в списке документов нажать на панели инструментов кнопку «Печать» по нужному документу.
Когда документ заполнен, печатная форма формируется корректно, следует поставить документ на маршрут.
4. Отработка документа в маршрутах.
Документ- Соглашение должно пройти все этапы маршрута:
1. Формирование
2. Доработка
3. Подписание руководителем МО/поселения
4. Завершение процесса

4.1. Формирование. Полностью заполненный и сохраненный документ направляется по маршруту на согласование куратору в МФ нажатием кнопки  [image: ]
[image: ]

[image: ]
Нажать кнопку ОК
4.2. Доработка  
Документ поступивший на доработку, скорректировать в соответствии с комментарием к статусу от контролера.
[image: ]

Сохраненный документ отправить по маршруту».[image: ] 
[image: ]
Нажать кнопку ОК. Если документ корректно заполнен, после проверки куратором, он поступит на следующий этап.
4.3. Подписание руководителем МО/поселения.

Для подписания поступившего документа, соглашение направляется по маршруту [image: ]. В процессе будет выполнена установка электронной подписи на документ.
[image: ]
Нажать кнопку ОК
Откроется список электронных подписей на флеш - носителе.
[image: ]

4.4. Завершение процесса
На данном этапе отобразятся документы прошедшие все этапы.
Таким образом следует довести соглашение до завершения маршрута, при этом в ходе маршрута документ подпишется обеими сторонами и прикрепится файл печатной формы соглашения.



Формирование дополнительных соглашений.
Для того чтобы создать дополнительное соглашение (далее – доп.соглашение) к первоначальному, необходимо нажать кнопку «Действия» на панели инструментов первоначального соглашения и выбрать пункт «Создать дополнительно соглашение», а затем через навигатор перейти в список доп.соглашений: \\ Реестр соглашений \ Соглашение (дополнительное) на предоставление субсидий ПМИ
[image: ]
Обратите внимание, что создать доп.соглашение можно только от действующего соглашения, т.е. у него не должно быть даты окончания редакции. 
Откройте созданный документ на редактирование, заполните поле «Номер доп.соглашения» и изменения, которые произошли в соглашении, а затем СОХРАНИТЕ документ. После сохранения подтянется текст доп.соглашения во вкладку «Параметры соглашения». Внесите в текст необходимые изменения по тому же принципу, как и в первоначальном соглашении, и снова сохраните документ. Если возникла потребность в создании очередного доп. соглашения, то оно должно быть сформировано от предыдущего доп. соглашения. Дальнейшая работа с доп.соглашениями, их подписание и формирование печтаной формы аналогична работе с первоначальными соглашениями.
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FOCYAZPCTBEHHOTO GlOAXETa PecnyBaukin Caxa (RKYTUF) MECTHLIM GHOAXET2M Ha PEBIU3ALMIO MPOEKTOS Pa3EUTHA OBILECTEEHHON MHBPACTDYKTYPS, OCHOBAHHAX Ha MECTHBIX
HAUMETABEX, pUACKeHUs NE3 K FOCYABPCTBEHKOM NPOTpaNMe PecyBauKM Caxa (AKYTHR) “Ypasnenue rOCyABPCTBEHHLIMA QUHEHCAMI U FOCYAPCTEEHHSIM AOATOM', YTEEPXASHHLM
Mocrakosnexmen MpaswTenscrea Pecnybukn Caxa (RKymis) N2 358 oF 23.06.2022r, (1anee ~ MOPRAOK NPEAOCTEBNEHUR U PACTPEANEHIR CYSCHAUT), 33KTIOUNIM HaCTORUEE
Cornawenme o Huxecreayiowen:
S 21 L Mpeaver Cornawerun
11 TIpEAMETOM HACTORULEro COTMALEHR RBMAETCA NPEAOCTAENEHHE 13 FOCYAZPCTBEHHOTO GOXeTa PecySawky Caxa (AKYTHR) & <OT> TOAY B GIOAXET <HaUMEHOBaHNE MO> CyBcHanu
Ha COQUHEHCUPOBaHWE NPOSKTOB PA3EHTUR OBLLECTBEHHON MHOPACTPYKTYPS, OCHOBZHHBIX Ha MECTHLIX MHUIMATUESX (1271ee ~ CYSCHAUF) & COOTBETCTEMM C TUMUTMI GIOAXETHLX
OBA3ATENLCTE, AOBEACHHHIMI <YTOHOMOUEHHOMY OpraHy» KaK MOJY\ETENO CPEACTS FOCYAAPCTBEHHOTD GlofXeTa PecybANKiA Caxa (AKYTUR), N0 KOAAM KABCCUOKALIN PACKOA0E
610mXeTO8 POCCHIICKOT GeAepaUUM: KOA FABHOTO PACTOPAAUTENR CPEACTE OCYAZPCTEEHHOTO GloAXeTa PecyB/mKM Caxa (AKYTUR) <BEAOMCTEO KOA>, PE3Aen <pasaen Kog»,
N0APa3AeN <OADA3AEN KOA>, UEMEBAR CTaThR <UUENEEaR CTaTsR KOA>, BWA PACKOAOE <BWA PACXOAOE KOA> B PAMKEX <TOATPOTPENMA HAHMEHOBaHIE> MPOTPaMNL  PECTYBANKY Caxa
(AKyTUR) <YIpaBREHIE rOCYAAPCTEEHHLIMM QUHAHCAMM U TOCYABPCTBEHHEIM AOATOM=.,

12 21 CYBCHaus NPenOCTZBNAeTcr Ha OCYLIECTBAHME PACKOAHLIX OBRIETENLCTE MyHULLNNZTLHOTO OBPA30BZHNS, YCTaHABAMBAEMSIX
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L OMHaHCOBOE OBECTeNeHIE PACKOAHLIX OBR3ATENLCTE, B LeNFX COPMHAHCOBZHHA KOTOPHIX NPEAOCTAEARETCA CYBCHAUR
21 OBhem GloAXeTHLIX ACCHTHOBAHU, MEAYCMETPUEAEMSIX B IOAXETE <HBUMEHOBZHIE MO> Ha QUHAHCOBOS OBECTIENEHNE PACKOAHX OBR3ATENLCTE, B UEAX COPUHEHCUPOBAHUR
KOTOPLIX NIPEAOCTaBNAETCA CYGCHAUS, COCTAENAET & <OHr> FOAY <CYMMa Ourl>,

22, Pazwep CySCHaMM, NPEAOCTZENAEMOli U3 TOCYAADCTBEHHOTO GroAXeTa PecnyB/uKi Caxa (AKYTUR) GIOKETY <HAMMEHOBAHWE MO> B CODTBETCTEMH C HACTORLIM COTTaLLEHIEM
cocragnseT <cywma our roc>

23, OBLeM QUHaHCOBOTO OBECTeNeHI PACKOAHLIX OBA3ETELCTE 33 CHET CPEACTE MECTHOTO GIOAXETa (6€3 yueta CyBCHANM) COCTABARET <CYMMA OUT MecT>

24, OBLeM QUHAHCOBOTO OBECTIEUeHNA 32 CHET BHEBIOAXETHIX HCTOUHUKOS COCTAERET <CYMMa OHr BHG>

& Tom uncre:

- BKNBA HACENEHNR (MHULIMETHEHLIE MAZTEXY) B PEATH3ALINO NPOEKTa B ACHEXHOI GOPME <CYMMA 0T BHOH>

- BKN3J OPraHN3ALMIA (CNOHCOPOE) (MHULMATHEHBIE NAATEXH) B PEaNN3ALMI0 NPOEKTa B ACHEXHOM GOPME <CyMMa Our BHBO>.
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